ПЕРЕЧЕНЬ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ГОМЕЛЬСКИМ ГОРИСПОЛКОМОМ В ОТНОШЕНИИ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

ТОРГОВЛЯ И УСЛУГИ 

	Наименование административной процедуры
	8.5.1. Согласование проведения ярмарки

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета,   кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление;

- документ, подтверждающий согласие правообладателя земельного участка, капитального строения (здания, сооружения), изолированного помещения или их части (далее для целей настоящего пункта – недвижимое имущество) на проведение на (в) них ярмарки (не представляется в случаях, предусмотренных в части второй пункта 5 Положения о порядке организации и согласования проведения ярмарок на территории Республики Беларусь);

- копия документа, подтверждающего право собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления или владения на ином законном основании недвижимым имуществом, в (на) котором планируется проведение ярмарки (в случае, если правообладателем недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки, является организатор ярмарки);

- копия договора аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки (в случае, если организатор ярмарки заключил договор аренды (безвозмездного пользования) с правообладателем недвижимого имущества, который предусматривает на период действия договора организацию ярмарок с использованием недвижимого имущества, в (на) котором планируется проведение ярмарки)

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	----

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	10 дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заведующий сектором организации торговли. лицензирования отдельных видов деятельности Лисичкина Марина Валерьевна,  тел. 34 77 25, каб.  № 101

Главный специалист: Шевернева Екатерина Николаевна

тел. 34 77 35, каб.  № 102

	Наименование административной процедуры
	8.6.1. Согласование схемы рынка, в том числе с государственной ветеринарной службой, на размещение зооботанического рынка, рынка, на котором осуществляется продажа продовольственных товаров, в том числе сельскохозяйственной продукции

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета,   кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	· Заявление; 

· схема рынка (должна быть указана схема имущественного комплекса с указанием размещения торговых зон, торговых мест, торговых объектов, объектов общественного питания, иных объектов с экспликацией к ней).

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- согласование схемы зооботанического рынка, рынка, на котором осуществляется продажа продовольственных товаров, в том числе сельскохозяйственной продукции

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно



	Срок осуществления административной процедуры
	10 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно



	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заместитель начальника управления 

Буракова Светлана Валерьевна, тел. 34 77 51 каб.  №104
Главный специалист отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг: 

Тарасенко Наталья Васильевна, тел. 34 77 58, каб.  № 105

	8.8. Согласование режима работы

	Наименование административной процедуры
	8.8.1. Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 розничного торгового объекта

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета,   кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление по форме согласно приложению к Положению о порядке и условиях согласования режима работы розничных торговых объектов, объектов общественного питания, торговых центров и рынков после 23.00 и до 7.00.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- заключение о соответствии или несоответствии объекта критериям общественной безопасности  



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	15 рабочих дней 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заведующий сектором организации торговли. лицензирования отдельных видов деятельности

Лисичкина Марина Валерьевна,  тел. 34 77 25, каб.  № 101

Главные специалисты: 

Шевернева Екатерина Николаевна тел. 34 77 35, каб. № 102

	Наименование административной процедуры
	8.8.2. Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 объекта общественного питания

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета,   кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление по форме согласно приложению к Положению о порядке и условиях согласования режима работы розничных торговых объектов, объектов общественного питания, торговых центров и рынков после 23.00 и до 7.00.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- заключение о соответствии или несоответствии объекта критериям общественной безопасности  

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	15 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Начальник отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг Кулиненко Александр Александрович, тел. 34 77 52, каб. № 103 

Главный специалист 

Дубикова Людмила Владимировна, тел. 34 77 64, каб. № 109

	Наименование административной процедуры
	8.8.3. Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 торгового центра

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление по форме согласно приложению к Положению о порядке и условиях согласования режима работы розничных торговых объектов, объектов общественного питания, торговых центров и рынков после 23.00 и до 7.00.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- заключение о соответствии или несоответствии объекта критериям общественной безопасности  

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	15 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заведующий сектором организации торговли. лицензирования отдельных видов деятельности 

Лисичкина Марина Валерьевна,  тел. 34 77 25, каб. № 101

Главный специалист: 

Шевернева Екатерина Николаевна, тел. 34 77 35, каб. № 102

	Наименование административной процедуры
	8.8.4. Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 рынка

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета,   кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление по форме согласно приложению к Положению о порядке и условиях согласования режима работы розничных торговых объектов, объектов общественного питания, торговых центров и рынков после 23.00 и до 7.00.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- заключение о соответствии или несоответствии объекта критериям общественной безопасности  

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	15 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Начальник отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг Кулиненко Александр Александрович, тел. 34 77 52, каб.  № 103 Главный специалист 

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105

	Наименование административной процедуры
	8.8.5. Согласование режима работы после 23.00 и до 7.00 объекта бытового обслуживания


	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление 

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	нет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Начальник отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг Кулиненко Александр Александрович, тел. 34 77 52, каб. № 103 

Главный специалист 

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб. № 105

	Наименование административной процедуры
	8.9.1.
Включение сведений о субъектах торговли, субъектах общественного питания, торговых объектах, объектах общественного питания, торговых центрах, рынках, интернет-магазинах, формах торговли, осуществляемых без использования торговых объектов, в Торговый реестр Республики Беларусь

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- уведомление по формам согласно приложениям 1 – 9.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- сведения, предусмотренные в абзаце третьем части первой подпункта 8.1 пункта 8 Положения о Торговом реестре Республики Беларусь.

- сведения, предусмотренные в абзацах пятом, седьмом, девятом – пятнадцатом части первой подпункта 8.1 пункта 8 Положения о Торговом реестре Республики Беларусь.

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заведующий сектором организации торговли. лицензирования отдельных видов деятельности Лисичкина Марина Валерьевна,  тел. 34 77 25, кабинет  № 101

Начальник отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг Кулиненко Александр Александрович, тел. 34 77 52, каб. № 103

Главные специалисты: 

Шевернева Екатерина Николаевна тел. 34 77 35, каб.  № 102

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105
Дубикова Людмила Владимировна, тел. 34 77 64, каб. № 109

	Наименование административной процедуры
	8.9.2.
Включение сведений о субъектах, оказывающих бытовые услуги, объектах бытового обслуживания в Реестр бытовых услуг Республики Беларусь

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- уведомление по формам согласно приложениям 1 – 4.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	нет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заместитель начальника управления 

Буракова Светлана Валерьевна, тел. 34 77 51, каб.  № 104

Главный специалист отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг: 

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105

	Наименование административной процедуры
	8.9.3. Внесение изменения в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь
	Внесение изменения в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- уведомление по формам согласно приложениям 1 – 9.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- сведения, предусмотренные в абзаце третьем части первой подпункта 8.1 пункта 8 Положения о Торговом реестре Республики Беларусь.

- сведения, предусмотренные в абзацах пятом, седьмом, девятом – пятнадцатом части первой подпункта 8.1 пункта 8 Положения о Торговом реестре Республики Беларусь.

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заведующий сектором организации торговли. лицензирования отдельных видов деятельности Лисичкина Марина Валерьевна,  тел. 34 77 25, кабинет  № 101

Начальник отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг Кулиненко Александр Александрович, тел. 34 77 52, каб. № 103

Главные специалисты: 

Шевернева Екатерина Николаевна тел. 34 77 35, каб.  № 102

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105
Дубикова Людмила Владимировна, тел. 34 77 64, каб. № 109

	Наименование административной процедуры
	8.9.4.
Внесение изменения в сведения, включенные в Реестр бытовых услуг Республики Беларусь

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- уведомление по формам согласно приложениям 1 – 4.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	нет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заместитель начальника управления 

Буракова Светлана Валерьевна, тел. 34 77 51, каб.  № 104 Главный специалист отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг: 

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105

	Наименование административной процедуры
	8.9.5.
Исключение сведений из Торгового реестра Республики Беларусь

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- уведомление по формам согласно приложениям 1.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	- сведения, предусмотренные в абзаце третьем части первой подпункта 8.1 пункта 8 Положения о Торговом реестре Республики Беларусь.

- сведения, предусмотренные в абзацах пятом, седьмом, девятом – пятнадцатом части первой подпункта 8.1 пункта 8 Положения о Торговом реестре Республики Беларусь.

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Начальник отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг Кулиненко Александр Александрович, тел. 34 77 52, каб.  № 103

Заведующий сектором организации торговли. лицензирования отдельных видов деятельности Лисичкина Марина Валерьевна,  тел. 34 77 25, каб.  № 101

Главные специалисты: 

Шевернева Екатерина Николаевна тел. 34 77 35, каб.  № 102

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105
Дубикова Людмила Владимировна, тел. 34 77 64, каб. № 109

	Наименование административной процедуры
	8.9.6.
Исключение сведений из Реестра бытовых услуг Республики Беларусь

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- уведомление по формам согласно приложениям 1.

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	нет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заместитель начальника управления 

Буракова Светлана Валерьевна, тел. 34 77 51, каб.  № 104

Главный специалист отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг: 

Тарасенко Наталья Васильевна тел. 34 77 58, каб.  № 105

	Наименование административной процедуры
	8.14.1. Согласование содержания наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета, кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	- заявление

- макет содержания наружной рекламы формата А4 в цвете 2 экз.;

- для согласования содержания наружной рекламы в мультимедийном формате предоставляется электронный носитель;

- для согласования на транспортном средстве фото транспортного средства

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	нет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно

	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Главный специалист сектора организации торговли, лицензирования отдельных видов деятельности 

Шевернева Екатерина Николаевна тел. 34 77 35, каб.  № 102

Заместитель начальника управления 

Буракова Светлана Валерьевна, тел. 34 77 51, каб.  № 104

	Наименование административной процедуры
	8.3.2 Согласование перечня товаров, обязательных к наличию для реализации в торговом объекте

	Государственный орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Служба «Одно окно» Гомельского городского исполнительного комитета,   кабинет 120, т. 53-64-85, т/ф  51-18-54

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	· заявление о согласовании перечня товаров, обязательных к наличию для реализации в торговом объекте; 

· перечень товаров, обязательных к наличию для реализации в торговом объекте

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых гражданами
	нет

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно



	Срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно



	Лицо ответственное за выполнение административной процедуры, должность, номер кабинета и служебного телефона
	Заместитель начальника управления 

Буракова Светлана Валерьевна, тел. 34 77 51 каб.  №104
Главный специалист отдела товарных ресурсов общественного питания и платных бытовых услуг: 

Тарасенко Наталья Васильевна, тел. 34 77 58, каб.  № 105


Подписал начальник управления Е.А.Пестунов

Буракова 34 77 51
