1.  Постановка на учет граждан, желающих получить земельные участки для строительства и обслуживания одноквартирных, блокированных жилых домов на территории города Гомеля.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:
1.  заявление;
2. документ, удостоверяющий личность, если заявление подается представителем гражданина – документ, подтверждающий полномочия представителя  гражданина и копии указанных документов;
3. документы, удостоверяющие личность совершеннолетних, и свидетельств о рождении несовершеннолетних членов семьи, совместно с гражданином состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и копии указанных документов;
4. справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (по желанию);

5. справки организации по государственной регистрации о правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии прав на объекты недвижимого имущества на каждого члена семьи, совместно с гражданином состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (по желанию);

6.  документ (квитанция) об оплате 0,1 базовой величины на каждого члена семьи, совместно с гражданином состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае осуществления запросов справок, указанных                    в пункте 5).
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры -        15 календарных дней со дня подачи заявления, а в случае запроса справок от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры:

решение о постановке (отказе в принятии) на учет – бессрочно,
предоставляемые (запрашиваемые) справки – 6 месяцев.
Ответственные за выполнение административной процедуры, предварительное консультирование:
Жебин Владимир Владимирович – главный специалист отдела по работе с физическими лицами управления землеустройства Гомельского горисполкома, Советская, 24, каб.1-4, т. 32 90 61, в его отсутствие 
Олесневич Елена Владимировна – начальник отдела по работе с физическими лицами управления землеустройства Гомельского горисполкома,   каб. 1-3, т. 32 90 25

   Нормативные правовые акты, регулирующие порядок совершения административной процедуры:
  Положение о едином порядке учета граждан, желающих получить земельные участки для строительства и обслуживания одноквартирных, блокированных жилых домов, утвержденное постановлением Совета Министров Республики Беларусь            от 30 декабря 2011 г. №1781
